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.  OBJETIVO

Establecer las actividades para integrar, elaborar y proporcionar informacién financiera
veraz, confiable y oportuna, de las operaciones de Loteria Nacional, como son los Estados
Financieros Institucionales.

. ALCANCE

Inicia con la recepcion de documentacion que remiten las unidades administrativas para su
registro contable-presupuestal de todas las operaciones cuantificables de ingresos y
egresos que realiza la Entidad y concluye con la emision de los Estados Financieros.

. FUNDAMENTO JURIDICO

— Estatuto Organico de Loteria Nacional vigente.

— Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y su Reglamento.

— Ley de Ingresos de la Federacion.

— Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

— Ley del Impuesto sobre la Renta y su Reglamento.

— Ley Federal del Trabajo.

— Ley del Impuesto al Valor Agregado y su Reglamento.

— Ley General de Contabilidad Gubernamental.

— Ley del Impuesto Especial Sobre Produccién y Servicios y su Reglamento.

— Ley General de Responsabilidades Administrativas vigente.

— Codigo de Etica e Integridad para un Buen Gobierno en la Administracién Publica
Federal.

— Cddigo Fiscal de la Federacion y su Reglamento.

— Cddigo Fiscal de la Ciudad de México.

— Cddigos y Leyes de Entidades Federativas.

— Manual de Contabilidad Gubernamental para el Sector Paraestatal Federal.

— Clasificador por Objeto del Gasto.

— Presupuesto de Egresos de la Federacion.

IV. POLITICAS

1. Las areas de la Entidad que hayan generado operaciones identificables y
cuantificables deben enviar a la Gerencia de Contabilidad la documentacion que las
compruebe vy justifique, para su registro en la contabilidad, de manera diaria y
verificada mensualmente, conforme a los plazos establecidos en la politica 10, con el
proposito de que esta Gerencia este en posibilidad de generar la informacién
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financiera del Organismo, dentro de los cinco dias naturales del mes siguiente al que
se informa y para el cierre anual conforme a lo establecido en la politica 10. La
Gerencia de Contabilidad recibe documentacion comprobatoria previamente revisada
y validada por las areas responsables, unicamente para su registro en la informacién
financiera; posteriormente dicha documentacién debe anexarse a la péliza contable y
enviarlas al Archivo de Contabilidad Institucional para su guarda y custodia.

2. La Gerencia de Contabilidad debe reflejar los efectos de la inflacion en los Estados
Financieros de la Entidad, con base en la NIFGGSP 04 Reexpresion contemplada en
el Sistema de Contabilidad Gubernamental del Sector Paraestatal, emitido por la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (SHCP). Ver Instructivo: Calculo y
Registro de los Efectos Inflacionario en la Informacién Financiera.

3. En el caso de las reservas para pago de premios, su aplicacion contable se realiza en
apego a la mecanica establecida en el Instructivo correspondiente; se ajusta
anualmente tomando como base el estudio actuarial practicado; los intereses son
calculados con base a una tasa ponderada, proporcionada por la Subgerencia de
Caja General, en los primeros cinco dias naturales de cada mes. Ver Instructivo:
Tratamiento Contable de las Reservas de Premios.

4. Para mantener la reserva de provision, indemnizacion y prima de antigiedad, se
ajusta de acuerdo a los resultados que se determinen en el estudio actuarial
practicado al final del ejercicio, o antes, si es necesario.

5. La Gerencia de Administracion de Personal, genera de manera anual la podliza de
provision de aguinaldo que se devengara en el ejercicio fiscal. La Gerencia de
Contabilidad verifica su afectacion en las cuentas contables correspondientes.

6. La Gerencia de Bienes Muebles e Inmuebles, es responsable de informar a la
Gerencia de Contabilidad, las altas y bajas de bienes muebles cada vez que se
realice, para su afectacion contable correspondiente, en caso de diferencias en los
montos o fechas de registro, aclarara las diferencias.

7. La Gerencia de Contabilidad enviara mensualmente a la Gerencia de Bienes Muebles
e Inmuebles, las cifras registradas en la informacién financiera de las cuentas de
activo fijo y de almacén, para que elabore la conciliacion con el inventario, en el caso
de identificar variaciones, Almacenes e Inventarios informa a la Gerencia de
Contabilidad los ajustes correspondientes.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

La Gerencia de Presupuesto efectuara mensualmente la revision de los saldos que
arrojen en el Diario Mayor Auxiliar, las cuentas presupuestarias, en caso de detectar
saldos inconsistentes solicita a la Gerencia de Contabilidad las reclasificaciones
correspondientes.

La Estimacion para Cuentas Incobrables se mantendra en los niveles que determine
el estudio actuarial practicado al final del ejercicio, o antes si es necesario.

Las areas generadoras de operaciones sujetas a contabilizacion, enviaran
mensualmente a la Gerencia de Contabilidad, dentro del quinto dia habil inmediato
siguiente, la informacion y documentacion generada para su registro contable.

La informacion que las areas generadoras de operaciones remitan en fecha posterior
al plazo establecido, se considerara para su registro contable en el mes siguiente al
cierre en curso, excepto para el mes de diciembre, en donde se atenderan las
indicaciones que emita la Subdireccion General de Administracion y Finanzas, de
conformidad con las disposiciones especificas para el cierre del ejercicio contable-
presupuestal, emitidas mediante oficio por la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico (SHCP).

La Gerencia de Contabilidad al cierre de cada mes y de acuerdo a la politica 10, debe
considerar las operaciones realizadas para determinar los resultados alcanzados en el
mes actual.

La Gerencia de Contabilidad elabora los cierres mensuales previos que sean
necesarios, para revisar los movimientos contables y la naturaleza de los saldos,
ingresando segun sea el caso, los registros de los ajustes y reclasificaciones.

La Gerencia de Contabilidad, una vez verificadas las cifras del cierre mensual, emite y
firma Estados Financieros. La Gerencia de Presupuesto, con base en el Diario Mayor
Auxiliar, emite y firma Estados Presupuestales, los cuales entrega a la Gerencia de
Contabilidad para su inclusion en los Estados Financieros; la Gerencia de
Contabilidad entrega Estados Financieros y Presupuestales para revision y firma del
Direccion de Recursos Financieros y del Subdirecciéon General de Administracion y
Finanzas, una vez aprobados y firmados, seran difundidos a las areas usuarias.

La Gerencia de Contabilidad determina mensualmente la rentabilidad por producto

tomando como base las cifras contables y presupuesto autorizado y la informacion
proporcionada por la Gerencia de Mercadotecnia y Publicidad.

DN-07 version 09



AREA EMISORA: HOJA No. DE
. SUBDIRECCION GENERAL DE 7 1
LOTERIA ADMINISTRACION Y FINANZAS
CLAVE DE NORMA INTERNA: SGAF-PRO-57 | TIPO: PUBLICO
NACIONAL FECHA DE JUNIO 2018 NIVEL DE o1
EMISION REVISION

NOMBRE DE NORMA INTERNA: PROCEDIMIENTO PARA ELABORAR LOS ESTADOS FINANCIEROS DE
LOTERIA NACIONAL

16. La vigencia de esta norma interna es a partir de su publicacion en la Normateca
Interna de Loteria Nacional.
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V. DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES

RESPONSABLE

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

REGISTRO

1. GERENTE DE
CONTABILIDAD

2. GERENTE DE
PRESUPUESTO

1.1

1.2

1.3

21

2.2

RECEPCION DE DOCUMENTACION,
REGISTRO Y ELABORACION DE POLIZAS.

Recibe documentaciéon comprobatoria,
gestiona los Registros Contables y solicita
elabora las Pdlizas.

Recibe documentacion comprobatoria de las
operaciones generadas por las diversas areas de
la Entidad, previamente validadas y autorizadas
por personal responsable.

En el caso de ventas, premios y comisiones, la
Gerencia responsable de esta actividad generara
los listados correspondientes.

Procede a gestionar los Registros Contables en
el Sistema de Contabilidad Institucional, de
acuerdo con el tipo de operacion y de
conformidad con el Catalogo Contable
Autorizado.

Realiza la Pdliza Presupuestal y genera su
registro.

Realiza la Pdliza Presupuestal y se registran los
compromisos adquiridos por la Entidad, a través
de pedidos o contratos.

Adjunta a la Pdliza Ila documentacion
comprobatoria original, recaba las firmas
correspondientes y envia al archivo contable para
su guarda y custodia durante el plazo que
establece la normatividad.

POLIZAS
REGISTRADAS EN EL
SISTEMA DE
CONTABILIDAD
INSTITUCIONAL

POLIZAS
REGISTRADAS EN EL
SISTEMA DE
CONTABILIDAD
INSTITUCIONAL
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JEFE (A) DE

DEPARTAMENTO

DE CONTABILIDAD

DE EGRESOS
5.2
5.3

Generan y colocan en la red, el archivo
electronico denominado “Diario Mayor Auxiliar”.

Se emite correo electrénico con la ruta de acceso
para la consulta del “Diario Mayor Auxiliar”, por
parte de las Gerencias de Presupuesto y la de
Contabilidad.

Consulta el archivo electronico (Diario Mayor
Auxiliar).

RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD REGISTRO
Captura diaria de las Pdlizas de Ingresos y de
Egresos.

?:bN?AEBRlIlE_?JED DE | 3.1 |Instruye y supervisa que la Subgerencia de | CAFIURADE

Analisis y Registro Contable lleve a cabo la

Captura diaria, en el Sistema de Contabilidad

Institucional, de las Pdlizas de Ingresos y de

Egresos.

Procede a gestionar la Captura diaria de las
Pdlizas de Ingresos y de egresos.

XNit:_?SﬁERENTE Df{ 41 | Instruye, dirige y supervisa a las Jefaturas de | CHIiRADF
REGISTRO Departamento de Ingresos y de Egresos, para
CONTABLE que lleven a cabo la captura diaria, en el Sistema

de Contabilidad Institucional, de las Pdlizas de

Ingresos y de Egresos, segun les corresponda.

Captura Diaria de Pdlizas e Integracion del
Diario Mayor

g-EPiiFT'ZM I(E?l)'I'ODE 51 | Generan la captura diaria de Pdlizas de Ingresos |  “{FIURADE
DE CONTABILIDAD y de Egresos, segun corresponda. INTEGRACION DEL
DE INGRESOS/ DIARIO MAYOR

AUXILIAR
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6.2

6.3

7. GERENTE DE 71
CONTABILIDAD

8. SUBGERENTE DE | 8.1
ANALISIS Y
REGISTRO
CONTABLE

debidamente registrados en las cuentas que
corresponden, con el monto de la disponibilidad
reflejado en el Balance General.

¢Es correcta la informacién?

Si.- Informa mediante correo electronico a la
Gerencia de Contabilidad que los movimientos de
las cuentas presupuestales cuadran.

No.- Solicita a la Gerencia de Contabilidad las
polizas registradas en el Sistema, con la finalidad
de identificar la diferencia en cuentas
presupuestales  (disponibilidad). Una vez
localizada la diferencia, informa a la Gerencia de
Contabilidad mediante correo electrénico el
numero de pdliza, fecha e importe, con el fin de
que ésta realice la correccion necesaria; regresa
a la actividad 5.1

Verifica y valida movimientos de las cuentas
de activo, pasivo y de patrimonio.

Solicita a la Subgerencia de Analisis y Registro
Contable que realice la verificacién y validacion
de los movimientos de las cuentas de activo,
pasivo y del patrimonio, con base en Ila
documentacion recibida.

Verifica y valida movimientos de las cuentas
de activo, pasivo y de patrimonio.

Verifica y valida los movimientos de las cuentas
de activo, pasivo y del patrimonio, con base en la
documentacion recibida.

RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD REGISTRO
6. GERENTE DE 6.1 | Consulta el archivo electrénico (Diario Mayor | Soacomayen
PRESUPUESTO o - o

Auxiliar) para conciliar los saldos y movimientos AUXILIAR

de las cuentas presupuestales, verificando que EN SU CASO

los ingresos y egresos Institucionales, estén | g roronco
SOLICITANDO

CORRECCIONES.

CORREO
ELECTRONICO

DOCUMENTACION
COMPROBATORIA
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ESTADOS FINANCIEROS DE

RESPONSABLE

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

REGISTRO

8.2

8.3

9. GERENTE DE 9.1
CONTABILIDAD

¢ Es correcta la informacion?
Si.- Termina la actividad. Fin.

No.- Identifica las causas y se corrige el registro
contable, regresa a la actividad 5.1

ELABORACION DE ESTADOS FINANCIEROS

Instruye generar la Balanza de Comprobacion,
el Diario Mayor Auxiliar y la impresiéon de
Pdlizas.

Instruye a la Subgerente de Analisis y Registro
Contable para que verifique la transmision de las
ultimas Pdlizas capturadas, para que se genere
de forma definitiva la Balanza de Comprobacion,
el Diario Mayor Auxiliar y la impresion de las
Pdlizas.

Genera la Balanza de Comprobacion, el Diario
Mayor Auxiliar y la impresiéon de Pélizas.

10. SUBGERENTE
DE ANALISIS Y
REGISTRO
CONTABLE

10.1

10.2

Realiza la transmision de las ultimas Podlizas
capturadas, genera de forma definitiva la Balanza
de Comprobacioén, el Diario Mayor Auxiliar y la
impresion de las Pdlizas.

Remite correo a la Subgerente de Informacién
Financiera y Fiscal, con la ruta de consulta de la
informacion generada (Balanza de
Comprobacién, el Diario Mayor Auxiliar).

Consulta la Balanza de Comprobacion y el
Diario Mayor Auxiliar.

BALANZA DE
COMPROBACION

DIARIO MAYOR
AUXILIAR

POLIZAS
DEFINITIVAS

BALANZA DE
COMPROBACION

DIARIO MAYOR
AUXILIAR

POLIZAS
DEFINITIVAS
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13. SUBGERENTE
DE INFORMACION
FINANCIERA Y
FISCAL

12.2

12.3

131

13.2

13.3

Procede a elaborar los Estados Financieros e
integrar sus respectivos anexos.

Remite a la Subgerente de Informacién
Financiera y Fiscal los Estados Financieros y sus
anexos.

Revisa los Estados Financieros y Anexos.

Revisa los Estados Financieros y Anexos, con las
cifras de la Balanza de Comprobacion y el Diario
Mayor Auxiliar.

¢Es correcta la informaciéon?

No.- Realiza los ajustes necesarios y se corrigen
los anexos, regresa a la actividad 12.1

Si.- Envia a la Gerencia de Contabilidad y a la
Gerencia de Presupuesto, para su validaciéon vy
firma.

RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD REGISTRO
1D1E- Iﬁgggﬁ%’gﬁ 111 | Instruye al Jefe de Departamento de Control e |  SasabarOF
Informacién, para que con base en la Balanza de
FINANCIERA Y L . - DIARIO MAYOR
FISCAL Comprobacion y el Diario Mayor Auxiliar, sean AUXILIAR
elaborados los Estados Financieros del mes en
cuestion y el anual en su momento.
Elabora los Estados Financieros.
102ép AJIE;EM E(Q%_ODE 121 | Revisa las cifras de la Balanza de Comprobacion | . incires
DE CONTROL E y el Diario Mayor Auxiliar. ANEXOS
INFORMACION

ESTADOS
FINANCIEROS
Y
ANEXOS
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RESPONSABLE

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

REGISTRO

14. GERENTE DE
CONTABILIDAD

141

15. GERENTE DE
PRESUPUESTO

15.1

15.2

16. GERENTE DE
CONTABILIDAD

16.1

Firma los Estados Financieros.

Recibe, Valida y firma los Estados Financieros.

Valida y Firma los Estados Financieros.

Valida y firma los Estados Financieros.

Entrega los Estados Financieros Presupuestales,
a la Gerencia de Contabilidad, para que los
integre y haga llegar a la Direccién de Recursos
Financieros.

Entrega de Estados Financieros y
Presupuestales a la Direccién de Recursos
Financieros.

Entrega de Estados Financieros y
Presupuestales a la Direccion de Recursos
Financieros para su firma.

Firma Estados Financieros y Presupuestales
DRF.

17. DIRECTOR (A) | 17.1
DE RECURSOS

FINANCIEROS

17.2

Recibe, valida y firma Estados Financieros y
Presupuestales.

Envia al Subdireccion General de Administraciéon
y Finanzas para su aprobacion.

Firma Estados Financieros y Presupuestales
SGAF.

18. SUBDIRECTOR
(A) GENERAL DE
ADMINISTRACION Y
FINANZAS

18.1

Valida y firma
Presupuestales.

los Estados Financieros vy

ESTADOS
FINANCIEROS

ESTADOS
FINANCIEROS
PRESUPUESTALES

ESTADOS
FINANCIEROS Y
PRESUPUESTALES

ESTADOS
FINANCIEROS Y
PRESUPUESTALES
FIRMADOS POR LA
DRF

ESTADOS
FINANCIEROS Y
PRESUPUESTALES
FIRMADOS POR
SGAF
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ESTADOS FINANCIEROS DE

RESPONSABLE

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

REGISTRO

19. DIRECTOR (A)
DE RECURSOS
FINANCIEROS

20. GERENTE DE
CONTABILIDAD

18.2

19.1

19.2

201

20.2

Entrega al Director de Recursos Financieros para
su difusion.

Distribucion de los Estados Financieros y
Presupuestales.

Recibe los Estados Financieros y Presupuestales
con la instruccion de promover su distribucion y
publicacion a las areas involucradas.

Entrega los Estados Financieros y
Presupuestales a la Gerencia de Contabilidad,
para que publique y distribuya a la Direccion de
Recursos Financieros; Gerencia de Presupuesto,
Subgerencia de Caja General y a las
Subgerencias de Informacién Financiera y Fiscal
y de Anadlisis y Registro Contable.

Recibe los Estados Financieros y
Presupuestales para su difusion y
distribucién.

Distribuye los Estados Financieros vy
Presupuestales a la Direccion de Recursos
Financieros, Gerencia de Presupuesto,
Subgerencia de Caja General y a las
Subgerencias de Informaciéon Financiera y Fiscal
y la de Analisis y Registro Contable.

Difunde los Estados Financieros en el Sistema de
Obligaciones de Transparencia.

Fin del procedimiento.

ESTADOS
FINANCIEROS

DIFUSION DE LOS
ESTADOS
FINANCIEROS
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Vl. DIAGRAMA DE FLUJO.

RECEPCION DE DOCUMENTACION, REGISTRO Y ELABORACION DE POLIZAS

[

@

GERENCIA DE
CONTABILIDAD

-

1. Recibe documentacion,
gestiona Registros Contables
y elabora Pdlizas.

\

J

-~

3. Captura diaria de las
Pdlizas de Ingresos y de
Egresos.

-

7. Verifica y valida
movimientos de las
cuentas de activo, pasivo
y de patrimonio.

A

7\

i

-~

GERENTE DE
PRESUPUESTO

2. Realiza la Pdliza
Presupuestal y genera
su registro para remitir

al Archivo Contable.

_J

6. Consulta el archivo
electrénico (Diario Mayor
Auxiliar)

4

>
*

2y

2o

B

== e .

=3 4. Procede a gestionar la 8. Verifica y valida W
29 Captura diaria de las Pélizas movimientos de las <
e de Ingresos y de egresos.. cuentas de ac't|vo, pasivo

&2 y de patrimonio.

Wy

Qo

E]

- '

w w

ou | o4

Zo == .

9Ys, 45, 5. Captura diaria de las

=3 2 E 59 Pélizas de Ingresos y de

= § g = § w egresos. Se emite correo

88z ([ &8 2 para consultar el “Diario

= % = % Mayor”

o o

th th

W o

SUBGERENTE DE INFORMACION
FINANCIERA Y FISCAL
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ELABORACION DE ESTADOS FINANCIEROS

1. Instruye generar la Balanza
de Comprobacién, el Diario 6. Firma los Estados
Mayor Auxiliar y la impresién Financieros.
de Pdlizas..

GERENCIA DE
CONTABILIDAD

—

7. Firma los Estados
Financieros.

GERENTE DE
PRESUPUESTO

de Pdlizas.

REGISTRO CONTABLE

2. Genera la Balanza de
Comprobacioén, el Diario
Mayor Auxiliar y la impresién

SUBGERENTE DE ANALISIS Y

CONTCONTABILIDAD DE
EGRESOS

JEFE DE DEPARTAMENTO DE

v

3. Consuita 1a Balanza de 5. Revisa los Estados
Comprobacién y el Diario Finnncioron 3 Anaos,.
Mayor Auxiliar.

|
1

4. Elabora los
Financieros.

SUBGERENTE DE INFORMACION
FINANCIERA Y FISCAL

—

JEFE DE DEPARTAMENTO DE
CONTROL E INFORMACION
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ELABORACION DE ESTADOS FINANCIEROS

10. Firma Estados W

Financieros y
Presupuestales DRF.

A

SUBDIRECTOR GENERAL
DE ADMINISTRACION Y
FINANZAS

A 4

9. Firma Estados Financieros 11. Firma los Estados
y Presupuestales DRF. Financieros.

|

I A 4

DIRECTOR DE RECURSOS
FINANCIEROS

12Recibe los Estados
Financieros y

Presupuestales para
su difusién y
distribucion..

- —

8. Entrega de Estados
Financieros y Presupuestales
a la Direccion de Recursos
Financieros.

GERENCIA DE
CONTABILIDAD

GERENTE DE
PRESUPUESTO

SUBGERENTE DE ANALISIS Y
REGISTRO CONTABLE
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VIL.

PLAN DE CALIDAD.

ACTIVIDADES

RESPONSABLE DE LA

VERIFICACION

FRECUENCIA

DE

VERIFICACION

CARACTERISTICA A
VERIFICAR

CRITERIO DE
ACEPTACION

REGISTRO

PLAN DE ACCION
ANTE SITUACIONES
NO CONFORMES

PROCEDIMIENTO PARA ELABORAR LOS ESTADOS FINANCIEROS DE LOTERIA NACIONAL

Consulta el archivo
electronico (Diario
Mayor Auxiliar) para

conciliar los saldos y

movimientos de las Que los saldos de las Se identifican las
cuentas Mensual Que las cuentas |cuentas causas, se canaliza la
presupuestales, que presupuestales estén |presupuestales informacion al  area
estén debidamente Anual debidamente aplicadas y |concuerden con la | Diario Mayor | correspondiente y se
registradas en las | Gerente de Presupuesto cuadren con la | disponibilidad reflejada | Auxiliar corrige el  registro
cuentas que disponibilidad reflejada | en el Balance General. contable.
corresponda, con el en el Balance General.
monto de la
disponibilidad reflejado
en el Balance General.
Verifica y valida iz
L ue la documentacién i ifi

movimientos - de _ las Ssté acorde con los |Que los movimientos S:usasldesr;tlfg?nnalizaIa;:
cuentas de activo, Mensual . Documentacién | . -
asivo y de movimientos que se|sean correctos y comprobatoria informacion al area
pash . Gerente de Contabilidad estan registrando |acordes con el tipo correspondiente  y se
patrimonio con base Anual - : :

. contablemente en las |de operacion. corrige el  registro
en la documentaciéon

cuentas. contable.

recibida.
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RESPONSABLE DE LA | FRECUENCIA | ¢\ RACTERISTICA A CRITERIO DE REQNIDEIICE ON
ACTIVIDADES VERIFICACION DE VERIFICAR ACEPTACION REGISTRO ANTE SITUACIONES
VERIFICACION NO CONFORMES
Que las cifras reflejadas
Revisa los Estados I'Sl;bgerefj}e l‘;? . en los Estados | Los Estados
i i nformacion Financiera i i 5 i i
Fmanmeros_ y Anexos, Fiscal y Mensual Financieros estén | Financieros presentan Estados Se realizan los ajustes
3 con las cifras de la acordes con las | razonablemente las Financieros necesarios se
Balanza de operaciones registradas |cifras y los anexos y : Y
iz Anual . Anexos corrigen los anexos.
Comprobacion y el y sus anexos reflejen la | muestran su
Diario mayor Auxiliar. integracion de los |integracion.
montos en los Estados
Financieros.
Analizar y detectar el
B Que los montos origen de la diferencia
Gerente de Contabilidad presentados en los entre los reportes y el
Verifica que los o Mensual reportes sean los Reportes Diario Mayor Auxiliar e
4 montos de los reportes | Subgerente de Analisis mismos que se originan | Que todos los datos me%suales de informa a los Jefes de
cuadren con el Diario | Y Registro Contable del registro contable, | sean correctos los Departamentos de
i Anual . . Impuestos o
Mayor Auxiliar. Jef d mismos que se reflejan Contabilidad y se
efe (a) de en el Diario Mayor determinan junto con la
Departamento de Auxiliar Gerencia las acciones a
Control e Informacion . :
realizar.
Que los datos de las
Gerente de Contabilidad solicitudes de pago,
documentacién
Subgerente de comprobatoria y reportes
Verifica las solicitudes | Informacion Financiera y sean correctos. Solicitud de pado
de pago, | Fiscal Mensual Los datos de 1d de pag . -
L. . e o Que cumpla con todas | a la Direccion de | Realiza correccion de la
5 documentacion identificacion de la . . oy
h - las caracteristicas Finanzas solicitud de pago.
comprobatoria y Anual dependencia a la que se DF-10-004
reportes. le van a realizar el pago.
Clabe de la cuenta
bancaria, tipo de forma
de pago e
Institucién Bancaria.
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VIll. CONTROL DE CAMBIOS

REVISION DESCRIPCION DEL CAMBIO FECHA
00 Creacion del documento. Junio 2018
01 Se actualizé la norma de acuerdo con la operacion vy Marzo 2026

estructura organica autorizada de Loteria Nacional. Lo
anterior, acorde a lo previsto en el “ACUERDO POR EL
QUE SE MODIFICA EL TRANSITORIO SEXTO DEL
ESTATUTO ORGANICO DE LOTERIA NACIONAL,
publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 02 de
enero de 2026”.

IX. GLOSARIO

Contribuciones:

Impuestos, aportaciones de seguridad social, contribuciones de mejora, derechos
productos y aprovechamientos establecidos en Ley que deben pagar las Personas Fisicas
y Morales.

Cuantificable:

Podemos describir al término cuantificar como el acto de convertir determinada
informacion o datos en numeros o algun tipo de dato en forma de cantidad. La palabra
cuantificar hace referencia justamente a la idea de cantidad, algo que puede ser contado,
medido 0 mesurado en términos numeéricos y que por tanto puede conocerse de manera
exacta y no aproximada o estimativa.

Declaracion:
Formato que se requiere para presentar el pago de las contribuciones.

Enteros:
Monto de los remanentes de Utilidad (Ahorro) que se pagan a la Tesoreria de la
Federacion para la Asistencia Publica.

Loteria:
Loteria Nacional.

NIFGG SP:
Normas de Informacion Financiera Gubernamental General para el Sector Paraestatal.
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TESOFE:

Tesoreria de la Federacion.

X. ANEXOS

No Aplica.
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